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	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	[bookmark: _GoBack]Hai
16/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp đầu tuần
- 8h: Dự lễ sơ kết HKI. Tổng kết phong trào thi đua 2016, phát động thi đua 2017 của ngành GD
	Kiểm tra nề nếp đầu tuần, chào cờ, TDS
Hoàn thiện chương trình tổ chức ngày hội kỹ năng, hội chợ ẩm thực và kế hoạch phát động phong trào thi đua năm 2017
	- Kiểm tra tiến độ hoàn thiện bài giảng E-Learning (Đ/c Tuấn – Thùy Dương)
	

	
	C
	- 14h00: Duyệt chương  tổ chức Ngày hội kỹ năng và Hội chợ ẩm thực cho trẻ. Duyệt kế hoạch phát động phong trào thi đua năm 2017 (Đ/c Nhung báo cáo)
	Báo cáo Hiệu trưởng về chương trình tổ chức ngày hội kỹ năng và giáo án thi GVG cấp quận.
	- Xây dựng thực đơn Buffet tháng 1
	

	Ba
17/01
	S
	- Dự lễ phát động thi đua điểm 2017, chào mừng kỷ niệm 87 năm thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2017) - Đ/c Nhung dự
- 8h30: Chấm giờ dạy Đ/c Linh C1, Vân D2 lên tiết hết tập sự ngày 17/01. – thành phần: Đ/c Lâm, Chi, Vân, Hà Lương, Ngọc, Hằng
	Dự  Lễ phát động điểm phong trào thi đua năm 2017
	- Chấm giờ dạy Đ/c Linh C1, Vân D2 lên tiết hết tập sự ngày 17/01.
	

	
	C
	- 14h00: Kiểm tra việc trang trí sân khấu chuẩn bị đón tết (Đ/c Vân báo cáo)
	Kiểm tra chuẩn bị các tiết kiến tập
	- Hoàn thiện hồ sơ thi NV giỏi
	

	Tư
18/01
	S
	- 8h30: Tổ chức kiến tập chuyên đề bé làm nội trợ lớp A1, B5 (Thành phần: BGH, GV mỗi lớp 1 đ/c)
	 Tổ chức kiến tập trong trường chuyên đề Bé tập làm nội trợ Hoàn thiện hồ sơ thi GVG cấp quận
	- Kiến tập chuyên đề bé làm nội trợ lớp A1, B5
	

	
	C
	- 15h00: Duyệt Hồ sơ thi GVNV giỏi cấp Quận (Đ/c Nhung, Chi báo cáo) 
	Làm báo cáo tháng, đánh giá thi đua Phó hiệu trưởng
	- Xây dựng báo cáo TTVMĐT, đánh giá thi đua HP, Tổ chức đánh giá thi đua tháng 1 tổ NV
	

	Năm
19/01
	S
	- Duyệt báo cáo tháng 1 (Đ/c Nhung báo cáo), báo cáo TTVMĐT (Đ/c Chi báo cáo) và đánh giá thi đua Hiệu trưởng, Hiệu phó 
	Đánh giá thi đua tháng 1 của tổ chuyên môn
	- Kiểm tra giao nhân thực phẩm – Dây chuyền chế biến tổ nuôi
	

	
	C
	- Duyệt đánh giá thi đua tháng 1 GVNV toàn trường và xếp loại thi đua (Đ/c Nhung, Chi báo cáo)
	Báo cáo Hiệu trưởng về kết quả đánh giá thi đua tháng 1tổ chuyên môn
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị tiệc Buffet
	

	Sáu
20/01
	S
	- 9h00: Tổ chức chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe và Hội chợ ẩm thực, mừng sinh nhật trẻ tháng 01
	 Phối hợp BGH tổ chức chương trình Liên hoan Chúng cháu vui khỏe và ngày hội ẩm thực, sinh nhật các bé tháng 1
	- Phối hợp tổ chức chương trình Liên hoan chúng cháu vui khỏe và Hội chợ ẩm thực, mừng sinh nhật trẻ tháng 01
	

	
	C
	- 14h00: Nộp báo cáo chuyên môn tháng 1, báo cáo xếp loại thi đua CBGVNV tháng 1 về phòng GD (Đ/c Nguyệt)
- 14h00: Kiểm tra chứng từ thu – chi năm 2016. Duyệt chứng từ tháng 12 (Đ/c Oanh báo cáo)
	Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn
Kiểm tra tổng vệ sinh môi trường lớp học
	- Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
21/01
	S
	- LVVP
	Nghỉ
	- Nghỉ
	

	
	C
	- LVVP
	Nghỉ
	- Nghỉ
	



